
  ���م ا��ارد ا������: 7.1 

  ���ة ���� �� ا����م:

  ا����م  ��  ����  ���ة  : 1   ا���رة

  أدوار ������� ا����م:
  ����ي ����ت ا����� ��� دوران ������ن �����ف ��� ا���� �� ا�����:

  ��):  (��� ��� ���رج ��� ����ت ا����� �� ���� ��ص  ا����  -
  أ��اء ا���� ا���ول ���. ��� ����� ����� ا���� �����  ) ��ا ا��ور ����� ����� ا����ل �����  ����  ����� (
  أ��اء ا����م ����ا ا��ا���ت  ا������ و ا������ ����  ا���ض, ا����ء, ا������, ا���ف, ا����ء  و  �����ت

  ا������ ��دارات أ��ى ��� ا�����ة أو ا���� ا������ي أو ����� إدارة ���� و���ه.
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  :  ا�����م(��� ��� ���ر� ��� ����ت ا����� �� �����م ��ص ��)  -

  ا������ و ا������  ���  ����� أ��اء ا����م ����ى إ���ل ��ا�� ��� ا����  ا���ض, ا����ء و ا������  ����� ������
  أو ��ا�� أ��ى ������ت ������ .

  ا���اءات
  ا������ت ا������:

 I -  �����  ����  :(����)ا���اءات  

  ا���اءات
  ����� ا���اءات ���رج ����� ����� ا���اءات و إ��اءات ا���اءات.

  ا���اءات: 1-1 

  ���� ���� ا���اءات

  : 1   ا���رة
����  

  ا���اءات

  - إ���ء
  ا���اءات

����� ���  
  ا����ل

  ا���ور��
  ا����رة

  �����ن ا���� (���ل ��ور��).

 2 



  ا���اءات  : 2   ا���رة

  - ��� ا���� ��� زر إر��ل ا����ر  ��� إر��ل إ���ر ا���� ا���� �����اء.
  - ��� ا���� ��� زر ا��ا��� ��� ا��ا��� ��� ا���اء.

  : 3   ا���رة
  ا���اءات

  - ��� ا����
  ��� زر

  ا����� ا������
  ����ل ا�����
  إ�� ���� ��ة
  و�� �� إ��
  ���� ��ة

  و���ا إ�� را�� ��ة.

  : 4   ا���رة
  ا���اءات

 2-1 
  إ��اءات
  ا���اء:

���� ����  
  إ��اءات
  ا���اءات
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  ا���اءات  إ��اءات  : 1   ا���رة

  - ����ء إ��اء ��اء ��� ����� ا����ل ا����دة �� ا���رة أد��ه.

  : 2   ا���رة
  إ��اءات
  ا���اءات

 2 -  
�����  

  �����م ا���اءات(�����م):

  ا���اءات
  ����� ا���اءات ���رج ����� ����� ا���اءات و إ��اءات ا���اءات.

  ا���اءات: 1-1 
  ����  ا���اءات ا����� �������م ا�����(ا���� ا����� �������م ا����).
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  ا����  ������  ا�����  :ا���اءات 1   ا���رة

  ا����ل ا������ ��� �� ���� أ��ه و����� ������ ا����.  ����ء ��اء ��� �����  -

  -  زر إر��ل إ���ر ���� ������ ���� ��� �� ��� ا���� .

  ا���اء:  إ��اءات 2-1 
  ����  إ��اءات ا���اءات ا����� �������م ا�����(ا���� ا����� �������م ا����).

  ا���رة
  :إ��اءات 2 

  ا���اءات
  ا�����
������  

  ا����

  - ����ء إ��اء ��اء ��� ����� ا����ل ا������ ��� �� ���� �����رة أ��ه ا���� ���رج ��� �����ت ا����.

  ا����زات
 I -  �����  ����  ا������):  ا��ارد  ا����دق(����  ���زات  

  ا����زات

  ����� ا����زات ���رج ����� ���زات ا����دق و��ا�� ا����ان.
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  : 1   ا���رة
�����  

  ا����زات

  ا����د�  ���زات 1-1 
  ���� إ���ء ��� ����� ��� ����� ا����ل ا����دة �� ا���رة أد��ه (ا����ل �����ن ا���� ��ور��).

  : 2   ا���رة
  ���زات
  ا����دق

��� -  
  ا����
  ��� زر

  إر��ل إ�� ا���ون ا�دار�� ����ل ا����� ا���ون ا�دار��.
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  ا����دق  ���زات  : 3   ا���رة

  - ��� ا���� ��� زر إر��ل إ�� ا����� ����ل ا����� إ�� �����.

  : 4   ا���رة
  ���زات
  ا����دق

��� -  
  ا����
  ��� زر
  ر��
�����  
  ����ة

�����  
  ��� ا���� و�� �� ����ل ا����� إ�� ر��.

  : 5   ا���رة
  ���زات
  ا����دق
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  ا����دق  ���زات  : 6   ا���رة

  - ��� ���� ا����� ���� زر ��� ��� ������ ���� ا�����ة, و��� ا���� ���� ����ل ا����� إ�� ����.

  : 7   ا���رة
  ���زات
  ا����دق

  : 8   ا���رة
  ���زات
  ا����دق

 2 -  
�����  

  �����م ���زات ا����دق(�����م ا��ارد ا������):

  - ����� �����م ���زات ا����دق ����� إ���ء ��� ����� . و�����  إر��ل ا��ا���  إ�� ا��ارد ا������.

 8 



  : 1   ا���رة
  ���زات
  ا����دق

 1 -  
�����  

����  

  ���زات ��ا�� ا����ان(���� ا��ارد ا������):

  - ����ء ��� ��ا�� ���ان ��� ����� ا����ل ا���ور�� ا����� ������.

  : 1   ا���رة
  ��� ��ا��
  ا����ان

  - ��� ا����
  ��� زر

  إر��ل إ��
  ا��ارد

  ا������ ����ل
  ا����� إ�� ا��ارد ا������.

  : 2   ا���رة
  ��ا��
  ا����ان
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  - ��� ا���� ��� زر إر��ل إ�� ا����� ����ل ا����� إ�� ا����� و�� �� ������ت ���� ا�����ة ���� ���ر زر ��� ���ق ��ا
  ا����.

  ا���رة
  :��ا�� 3 

  ا����ان

  ��� ا����
  ��� زر ر��
  ����� ����ة

  لإ���� ���
  ا���� و��

  �� ����ل
  ا����� إ�� ر��.

  : 4   ا���رة
  ��ا��
  ا����ان

 2 -  
�����  

  �����م ���زات ��ا�� ا����ان(�����م ا��ارد ا������):

  - ����ء ��� ��ا�� ���ان ��� ����� ا����ل ا���ور�� ا����� ������ ��� ا���ر ا����دة أ��ه ا���� ���رج ��� ����� ����
  ���زات ��ا�� ا����ان.

  - - ����� �����م ���زات ا���ا�� ����� إ���ء ��� ����ة ���ان . و�����  إر��ل ا��ا���  إ�� ا��ارد ا������.
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  : 1   ا���رة
  ��ا��
  ا����ان

  ا����

 I -  �����  ����  :(ا����)ا����  

  ا����

  ا����: 1-1 

  ��� ����� ا���� ���رج ����� ����� ���� ا���� وأ��ى ���� ��� ا����ة.

  ���� ������ ا���� (ا����) أن ���م �����ء ���ة  ����� أو �� ���� �� ���� ����� ��� ���� ��� ����� أن ���م �����ء ا����
.��  

  ����ء ���ة ��� ����� ��� ا��� ���� أ����.

  : 1   ا���رة
  ا����
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  ���� و��د أزرار ذ��� ��� ���ر ���� ا���ض ��� ���� �� ا���رة ا���� ��� ���ر إ����.

  زر ��� ا����ة ���م ���ض ��� ا����ة ا����� ������ة و���� �� ���� إ���ء ��� ���ة.

  زر ا�����ت ���م �����ر ا�����ت ا����� ������ة.

  : 2   ا���رة
  ا����

  ����ت 2-1 

  ا����:
  ����ء ��� ���ة ��� ����� ��� ا���� ���� أ����.

  : 1   ا���رة
  ����ت ا����

  ��� ا��ا���
��� ���  

  ا����ة ����ل
  ا����� إ��

�����  
  ا����م.

  : 2   ا���رة
  ����ت ا����

  ��� ا����
  ��� زر ��
  إ���م

  ا����ة ����ل
  ا����� إ�� ��

  إ���م ا����ة.
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  ��� ا����
  ��� زر ��
  إ���م

  ا����ة ����ل
  ا����� إ�� ��

  ا������.

  ا����  ����ت  : 3   ا���رة

  ا����(ا�����م):  �����م  �����  - 2 

  ����ت ا����:

  ���� ������ ا���� (ا�����م) أن ���م �����ء ���ة  ����� ���.

  ��� ������ ��ا�� ��� ا���� ��� �� ������� ������.

  : 1   ا���رة
  ����ت ا����

  ��� �����ة ا����

 I -  �����  ����  ا����(ا����):  �����ة  
 13 



  ����ء ��� �����ة ��� ��� ����� ا����ل ا����دة �� ا���رة.

  ���� ������ ا���� (ا����) أن ���م �����ء ��� �����ة ��� ����� أو �� ���� �� ���� ����� ��� ���� ��� ����� أن ���م
  �����ء ا���� ��.

  ا���رة
 1 ���:  

  �����ة ���

  ��� ا����
  ��� زر إر��ل إ�� ا���� ا����� ����ل ا����� إ�� ا���� ا�����.

 2   ا���رة
  :��� �����ة

���  

-  ������  
  ا���� ا�����

������  
  ا����د ��

  ا����, ���� ���ل أو ر�� ا����.

  ا���رة
 3 ���:  

  �����ة ���

  ��� ���ل
  ا���� ����ل
  ا����� إ��

  ا��ارد
  ا������,
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  ��� ������ ���� ا��ارد ا������ ���� ا��ا��� أو ا���� ��� ا����.

  ا���رة
 4 ���:  

  �����ة ���

  ����ل ا�����
  إ�� ���� ���
  ��ا��� ����

  ا��ارد
  ا������.

  ا���رة
 5 ���:  

  �����ة ���

������ ����  
  ا����� و ����
  ا��ارد ا������
  ر�� ا����
  ��� ا����ل
  .  �����ل ا����� إ�� ����ض  وذ�� ��� ذ�� ��� ا���� �� ��ل ����ة ������  ,  ����� ����

  ا���رة
 6 ���:  

  �����ة ���

 2 –  
�����  
  �����م
  �����ة

  ا����(ا�����م):
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  ��� �� �� ا���ر ����ء ��� �����ة ��� ��� ����� ا����ل ا����دة �� ا���رة.

  ���� ������ ا���� ������ �����م أن ���م �����ء ��� �����ة ��� ����� ���.

  : 1   ا���رة
  ��� �����ة

���  

  ���م
  ا�����م
  ��ر��ل

  ا���� إ��
  ا���� ا�����ة ����ا��� ��� ا����.

  و�� �� ��� �� ���� أ��ه �� ا���ر ا������, ��� إ�����ل ��ا�� ��� ا���� ���ء ��� �����ت ا���� ا����� و���� ا��ارد
  ا������.

  : 2   ا���رة
  ��� �����ة

���  

  ا���وض وا����
 I -  �����  ����  وا����(ا����):  ا���وض  
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  ����ء ���� ��� ����� ا����ل ا����� �� ا���رة (ا����ل �����ن ا���� ��ور��).

  ���� ������ ا���� (ا����) أن ���م �����ء ��� ��ض  ����� أو �� ���� �� ���� ����� ��� ���� ��� ����� أن ���م �����ء
  ا���� ��.

  : 1   ا���رة
  ا���وض
  وا����

  ��� ��� �� ا����ل و��� ا������ت ��� ���ب ا����ط.

  : 2   ا���رة
  ا���وض
  وا����

  ���� أ��� ���ب ا����ط �� ��ل زر ���ب ا����ط �� أ��� ���� ا���ض.

  : 3   ا���رة
  ا���وض
  وا����
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  ��� ا���� ��� زر إر��ل ����ل ا����� إ�� ا������ت.

  : 4   ا���رة
  ا���وض
  وا����

  ����ر زر
  إر��ل ������
  ا���� ���
  أن ���ن

  �������م
�����  
  �����م

  ا�����ة (��ض
  ���� ا������ ا�������).

  : 5   ا���رة
  ا���وض
  وا����

  ��� ا����
  ��� زر

  إر��ل ������
  ا���� ����ل
  ا����� إ��

  ا���� ا����.

  : 6   ا���رة
  ا���وض
  وا����
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  ����ر زر إر��ل ���ون ا����� ��� إ���ء ا�����م ����� ���� ا�����ة.

  : 7   ا���رة
  ا���وض
  وا����

  ��� ا����
  ��� زر
  إر��ل
  ���ون
  ا�����

  ����ل ا�����
  ���ون ا�����.

  : 8   ا���رة
  ا���وض
  وا����

  �� ��ه
  ا����� ���

  ��� إ�����ل
  ��� ا����
  ��� إ���ك

�����  
  ���� ا��ارد

  ا������.

  : 9   ا���رة
  ا���وض
  وا����
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  ��� ا���� ��� زر إر��ل إ�� ا���ون ا�دار�� ����ل ا����� إ�� ا���ون ا�دار��.

  : 10   ا���رة
  ا���وض
  وا����

  ����ر زر
  إر��ل إ��

  ا����
  ا������ي ���

  إ���ك
���� �����  

  ا��ارد
  ا������

  : 11   ا���رة
  ا���وض
  وا����

  ��� ا����
  ��� زر

  إر��ل إ��
  ا����

  ا������ي
  ����ل ا�����

  إ�� ا���� ا������ي و�� �� ���� زر �� ا���ف ������ ا���� ا������ي.

  : 12   ا���رة
  ا���وض
  وا����
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  ��� ا���� ��� زر  �� ا���ف ����ل ا����� إ�� �� ا���ف.

  و���� زر �� ا���اد ������ ���� ا��ارد ا������.

  : 13   ا���رة
  ا���وض
  وا����

  وا����(ا�����م):  ا���وض  �����م  �����  - 2 

  ����ء ���� ��� ����� ا����ل ا����� �� ا���رة (ا����ل �����ن ا���� ��ور��).

  ���� ������ ا���� (ا�����م) أن ���م �����ء ��� ��ض  ����� ���.

  : 1   ا���رة
  ا���وض
  وا����

  ��� ا����
  ��� زر

  إر��ل ����ل
  ا����� إ�� ا������ت.

  ������ ��ا�� ��� ا���� ��� �� ������ �����ر ا������ ��� ��� ا��ا���ت ��� ا���ض ���ء ��� �����ت ������ �� ��
  ����� و����.
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  ا����اب

  ا����اب(ا����):  ����  �����  - 1 

  ����ء إ���اب ��� ����� ا����ل ا����� �� ا���رة (ا����ل �����ن ا���� ��ور��).

  ���� ������ ا���� (ا����) أن ���م �����ء إ���اب  ����� أو �� ���� �� ���� ����� ��� ���� ��� ����� أن ���م �����ء
  ا���� ��.

  : 1   ا���رة
  ا����اب

  ���� و��د ���� أزرار (���� ا���� – ر�� – إ���ء)

  ��� ا���� ��� زر ر�� ����ل ا����� إ�� ����ض ��ا�� ��� ا���� ��� زر إ���ء ����ل ا����� إ�� ���� و��ه ا�زرار ���� ��
  �� ا����ت ��� �� ����� ���� أن ���� أو ���� ا����اب.

  ��� ا���� ��� زر ���� ا���� ����ل ا����� إ�� ���� ا����.
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  ا����اب  : 2   ا���رة

  ������ ���� ا��ارد ا������ ���� إ���ر زر ���� ا��ارد ا������ ����ا���.

  : 3   ا���رة
  ا����اب

�����  
  ا���� ���

  زر ����
  ا��ارد

  ا������ ����ل
  ا����� إ��

  ���� ا��ارد ا������ و�� �� ����ر زر ا���ون ا�دار�� ��� ا����ل ��� ����� ا���ون ا�دار��.

  : 4   ا���رة
  ا����اب

  ��� ا����
  ��� زر
  ا���ون

  ا�دار�� ����ل
  ا����� إ��
  ا���ون
  ا�دار��.
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  ا����اب  : 5   ا���رة
  ����ر زر ا���� ا���� ��� ا����ل ��� ����� �����م(��ض ���� ا������ ا�������) أو ���� ا�����ة.

  : 6   ا���رة
  ا����اب

  ��� ا����
  ��� زر

  ا���� ا����
  ����ل ا�����
  إ�� ا����

  ا���� و�� ��
  ����ر زر ا���� ا������ي ��� إ���ك ����� ا���� ا������ي.

  : 7   ا���رة
  ا����اب

  ��� ا����
  ��� زر
  ا����

  ا������ي
  ���� زر

���� �����  
���� ��  

����  
  ا����اب ��

  ����� أو ر�� أو إ���ء ا����اب.
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  ��� ا���� ��� زر ����� ����ل ا����� إ�� ����.

  : 8   ا���رة
  ا����اب

 2 -  
�����  
  �����م

  ا����اب(ا�����م):

  ����ء إ���اب ��� ����� ا����ل ا����� �� ا���رة (ا����ل �����ن ا���� ��ور��).

  ���� ������ ا���� (ا�����م) أن ���م �����ءإ���اب  ����� أو �� ���� �� ���� ����� ��� ���� ��� ����� أن ���م �����ء
  ا���� ��.

  ������ ��ا�� ��� ا���� ��� �� ������ �� ا���رة ا������ ��� ��� ا��ا���ت ��� ��� �� �����.

  ����� ا�����

  ا�����(ا����):  �����  ����  �����  – 1 
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���� ����� ���  

  ����ء ��� ����� ����  ��� ����� ا����ل ا����� �� ا���رة (��� ا���� و��� إ���ء ا����� �� ���ل ��ور��) وإ���ك
  ����� �����م أو ���� ا��ارد ا������ .

  ��� ��� ا������ت وا���� ��� زر إر��ل إ�� ���� ا���� ����ل ا����� إ�� ���� ا����.

  : 1   ا���رة
����� ���  
����  
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